Déclaration des engagements de pension
publics gérés en interne :
Manuel d'utilisation

Version aotit 2020

Ce manuel d’utilisation a pour but d’aider les employeurs publics (ou leurs prestataires de services) qui
souhaitent enregistrer dans DB2P leurs engagements de pension publics gérés en interne.
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1. Contexte : Votre obligation de déclaration

Les engagements de pension publics qui n'ont pas été externalisés auprés d’un organisme de pension et qui
souhaitent continuer a utiliser I'exemption d'externalisation prévue a l'art. 136, §3 de la loi IRP (telle que
modifiée par la loi du 30 mars 2018) doivent étre déclarés dans DB2P au plus tard le 31/12/2018.

Jusqu'en mai 2018, les administrations publiques n'étaient pas obligées d'externaliser I'exécution de leur
pension complémentaire. Elles n’étaient donc pas obligées de confier la gestion de leur pension
complémentaire a un organisme de pension reconnu (assureur ou fonds de pension) et étaient
dispensées de 'obligation de financer intégralement en externe leur engagement de pension contracté

aupres de cet organisme de pension. Les employeurs du secteur privé étaient déja obligés de lefaire.

Les employeurs publics pouvaient donc gérer en interne leurs engagements de pension pour travailleurs
contractuels et assurer le financement, par exemple, en créant des provisions dans les comptes. En
pratique, il arrivait que la gestion compléete ou partielle soit confiée a des organismes autres que des
organismes de pension (par exemple, une ABSL) ou encore qu’il soit fait par un assureur. Dans ce dernier
cas, il s’agissait de la gestion de fonds de pension collectifs, tels que visés a I'art. 220 de la loi du 13 mars
2016 relative au statut et au contrdle des entreprises d'assurance ou de réassurance (et ou les réserves de
pension ne sont donc pas gérées dans le cadre d'une assurance groupe). On parle alors d'un contrat avec
« gestion pour compte propre ». Néanmoins, de telles situations sont considérées comme des
engagements de pension non externalisés.

La loi du 30 mars 2018 met fin a I'exonération de I'externalisation pour les pensions complémentaires
des employeurs publics. Les employeurs publics qui souhaitent constituer une pension complémentaire
apres le 1°" mai 2018 sont obligés de la transférer a un organisme de pension reconnu (et de respecter les
dispositions de la loi IRP). Les engagements publics qui étaient déja externalisés avant le 1°" mai 2018,
doivent bien entendu le rester a l'avenir.

La loi fait tout de méme encore une exception pour les engagements de pension publics existants. Les
engagements gérés en interne avant le 1¥"mai 2018 (et qui ne changent pas substantiellement), peuvent
continuer a bénéficier de I'exemption a l'avenir. Cependant, les employeurs publics qui souhaitent
bénéficier de I'exemption d'externalisation (pour les engagements contractés avant mai 2018) doivent
bien enregistrer leurs engagements de pension complémentaire dans la base de données des pensions
complémentaires (DB2P) avant la fin de I'année.

Vous devez déclarer les engagements publics non-externalisés en DB2P le 31/12/2018 au plus tard. Il
faudra également actualiser ces données par aprés. L'obligation de déclaration relative aux états des
comptes annuels et événements de ces engagements de pension publics prendra effet a partir du 1¢
janvier 2019.

La déclaration (unique) de I'engagement et la déclaration annuelle de I'état du compte doit se dérouler
conformément aux instructions de déclaration de DB2P. Ces instructions sont disponibles sur

. Lesinstructions de déclaration sont tres détaillées et vastes. Elles décrivent les obligations
de déclaration pour tous les régimes de pension complémentaire repris dans le champ d’application de

1 Loi en rapport avec la non prise en considération de services en tant que personnel non nommé a titre définitif dans une
pension du secteur public, avec la modifications de la responsabilisation individuelle des administrations provinciales et locales au
sein du Fonds de pension solidarisé, avec la modifications de la réglementation des pensions complémentaires en ce qui
concerne les engagements de pension publics, avec la modification des modalités de financement du Fonds de pension solidarisé
des administrations locales et provinciales et avec le financement supplémentaire du Fonds de pension solidarisé des
administrations locales et provinciales.


https://pensionpro.be/fr/pension-provider/new-releases

la base de données. Ce manuel simplifié vous aide a démarrer et couvre les étapes les plus importantes.
Nous ne décrivons ici que les enregistrements des engagements de pension complémentaire publics pour
lesquels la date butoir est fixée au 31/12/2018. La déclaration de I'état du compte personnel des affiliés
n’est pas décrite dans ce document, vous trouverez ces renseignements dans les instructions completes.

Vous avez la possibilité d’'introduire les déclarations par vous-méme ou grace a un prestataire de services
gue vous aurez mandaté afin gu’il le fasse pour vous (comme décrit ci-dessous).

2. Que devez-vous déclarer ?

Les assureurs et fonds de pension qui gérent les pensions complémentaires doivent communiquer une
série de données a ce sujet a DB2P. Si aucune institution de pension n’est concernée par la gestion de la
pension complémentaire, c’est 'organisateur qui doit alors déclarer cette information.

DB2P centralise tous les engagements et conventions de pension complémentaire (régimes du deuxieme
pilier). Les caractéristiques de chaque régime de pension y sont déclarées (organisateur, date d’entrée en
vigueur, référence, statut, type de plan, etc.) ainsi que son réglement ou convention. Toutes ces données
et documents sont tenus a jour. De plus, les comptes individuels des affiliés sont déclarés tous les ans a
DB2P. Les évenements comme les sorties, la prise de pension ou le déces des affiliés sont également
communiqués a la base de données.

En tant qu’employeur public, vous devez d’abord déclarer vos régimes de pension non-externalisés
(déclaration CreateRegulation) pour le 31/12/2018. Vous communiquez les caractéristiques demandées
et chargez les documents. Vous avez la possibilité de consulter vos obligation plus en détail grace aux
instructions de déclaration LPC. Dans la section 4 de ce manuel d’utilisation, nous vous guidons étape par
étape dans la déclaration en ligne et les différentes données a remplir.

Si votre engagement de pension public a déja été enregistré dans DB2P, des adaptations doivent encore
étre apportées, conformément aux nouvelles instructions de déclaration LPC. Dans ce cas, nous vous
demandons de nous contacter ( ).

Quand le régime est enregistré, vous devez tenir les données et documents a jour. Vous spécifiez chaque
modification conformément aux instructions (UpdateRegulation).

A partir de 2019, il est prévu que vous communiquiez annuellement I'état du compte individuel de chaque
affilié pour le 31 ao(t a chaque fois (Déclaration AccountState). Lors d’un évenement (par ex. une sortie,
la pension, le déces, ...), vous déclarez un état du compte intermédiaire (déclaration EventAccountState).
Consultez les instructions a ce sujet.


mailto:db2p@sigedis.fgov.be

3. Comment devez-vous déclarer ?

Les déclarations DB2P peuvent étre introduite en ligne via une application sécurisée (sur le portail de la
sécurité sociale) ou peuvent également étre envoyée par Batch (messages XML structurés). Vous pouvez
choisir un canal de déclaration ou combiner les deux.

Sur notre site, vous trouverez une explication détaillée des différents canaux de déclaration de DB2P.

IMPORTANT

Quel que soit le canal choisi, vous devez étre enregistré dans la gestion des accés de la sécurité
sociale. Votre organisation doit étre connue et avoir la qualité « Gestionnaire de pension
complémentaire ». Si votre organisation apparalt sur notre , alors cette
qualité vous sera attribuée automatiquement et vous n’avez rien a faire par vous-méme.

Si votre organisation n’est pas reprise dans cette liste, prenez contact le plus rapidement possible
avec notre Contact Center : db2p@sigedis.fgov.be.

Déclarer par Batch

Le transfert de fichiers via le traitement par Batch vous permet d’envoyer un grand nombre de fichiers en
méme temps sous la forme d’avis structurés. Si vous souhaitez envoyer vos déclarations DB2P via Batch,
il faut créer un utilisateur technique, demander un certificat de sécurité et choisir un canal Batch. Tenez
compte du fait que ces préparatifs et demandes peuvent durer quelques semaines.

Déclarer en ligne

Nous recommandons d’introduire la déclaration (unique) du régime (date butoir 31/12/2018) en ligne.
Le service en ligne sécurisé du portail de la sécurité sociale permet d’introduire vos déclarations depuis
votre ordinateur et ce, de maniére simple et interactive. Une simple connexion internet suffit a cet effet.

Lorsque vous étes enregistré dans la gestion des accés et que vous avez recu la qualité « gestionnaire de
pension complémentaire (voir cadre ci-dessus) », votre gestionnaire d’acces principal peut désigner un
gestionnaire d’accés pour ce service en ligne. Le gestionnaire d’acces « Gestion pension complémentaire
» peut également désigner d’autres utilisateurs au sein de votre organisation. Nous vous dirigeons vers le
pour cette procédure, vous trouverez également un
. Les questions relatives a ce sujet sont a poser au


https://pensionpro.be/fr/organisme-de-pension/premiere-fois-ici#tab-3
https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/infos/employer_onss/registration_gen/register/register.htm
https://www.csam.be/fr/documents/pdf/guide-utilisateur.pdf
https://www.csam.be/fr/documents/pdf/guide-utilisateur.pdf
https://www.csam.be/fr/documents/pdf/guide-utilisateur.pdf
https://www.socialsecurity.be/site_fr/general/helpcentre/index.htm
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4. Enregistrement de I'engagement : votre déclaration en ligne, étape par étape

Lorsque tous les préparatifs (voir point 3.) sont en ordre, vous étes en mesure de déclarer en ligne vos
régimes non-externalisés. Nous vous guidons étape par étape.

1. Connectez-vous a socialsecurity.be (le portail de la sécurité sociale) et cliquez sur « Fonctionnaires et

autres professionnels »
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2. Cliguez ensuite sur « Acteurs pension légale et complémentaire »
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3. Cliquez sur « DB2P — La banque de données des pensions complémentaires »

en ligne sécunsés
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e-Box Calendrier S'enregistrer
Acteurs pensions légale et complémentaire
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4. Dans la colonne de droite, sélectionner la fonction « Gestion des régimes pour les employés »
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en ligne sécunsés

e-Box Calendner S'enregistrer
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DB2P - la Banque de données des Pensions complémentaires
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La Banque de données des Pensions complémentaires (DB2P) contient des données sur toutes les « pensions du second pilier » constituées en
Belgique et 3 Métranger. Ce sont des avantages qui constituent un complément 2 [a pension légale des travailleurs, indépendants et fonctionnaires.
La banque de donndes est gérée par Sigedis
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5. Connectez-vous avec votre e-ID (vous avez besoin d’un lecteur de carte et de votre code PIN)

Dy csAM S'identifier a 'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin d'aide?

Clé&(s) numeérique(s) avec I'elD ou identité numérique

=l IDENTIFICATION IDENTIFICATION
T avec un lecteur de cartes elD

[ .
via itsme

Créez votre compte itsme

Clé(s) numérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
avec un code de sécurité envoyé par e- @ avec un code de sécurité via une
mail application mobile

6. Vous étes maintenant en mesure d’introduire vos régimes non-externalisés. Dans le menu supérieur,
choisissez « Déclarations LPC » et « CreateRegulation ».

m Déclarations LPC Consultation Administration




Dans la premiere étape de la déclaration, vous pouvez éventuellement choisir une référence pour votre
déclaration [1] et une référence pour votre régime [2]. Vous communiquez ici [3] la catégorie du régime
et déclarez qu’il s’agit d’un régime interne non-externalisé [4]. Si nécessaire, vous pouvez ajouter un
« Administrator » [5] (C'est une institution concernée par (différents aspects de) la gestion d’un
engagement de pension public non-externalisé). Si d’application, il est également possible de déclarer
gue le régime est couplé a un autre régime en DB2P [6].

CREATEREGULATION

Données générales (1 ]
1 Données générales

Annuler CreateRegulation []

Les champs suivis de * sont obligstoires

AdministrativeData

Sender
Registrant

DeclarationFileld

Declaration
Sequence

Declarationid

Registrantid
RegulationCategory
InternalManagement
Organizers *
BCEnr
Administrators

BCEnr

0202.962.701
0202.962.701

portal2018111414090393593745

(1]
(2]
Sélectionner v | [3]
Oui v [4]

Ajouter un administrateur [5]

InstitutionsColnsurance
La technique de co-assurance n'est pas applicable.

Les co-assureurs suivants sont en charge de I'exécution de ce régime:

LinkedRegulations

Identifiant Sigedis Registrant Registrantld

Ajouter un LinkedRegulation. [6]

Suivant (")

Lorsque vous avez tout rempli et que vous voulez valider et continuer, cliquez sur « suivant » en dessous
de I'écran.



Dans la seconde étape de la déclaration, vous devez charger le(s) document(s) oU sont précisés (le
reglement de pension) les droits et obligations des parties concernées par le régime [7]. Vous devez
également communiquer le statut du régime [8]. Et la date d’entrée en vigueur [9]. Vous pouvez
également étre invité a indiquer quelle procédure a été suivie lors de I'introduction du régime [10], si le
régime est concerné par un « Opting-Out » [11] et si des personnes ont refusé de participer au régime
[12].

CREATEREGULATION
CollectivePension (i ]
Annuler CreateRegulation [
Les champs suivis de * sont obligatoires
RegulationDocuments 2 Données spécifiques
# Nom Langue Date

Ajouter un Pdf [7]

Données specifiques

StatusEntityRegulation Sélectionner v | [8]
LimitedRegulation Sélectionner v
ApplicationDate IS [9]

IntroductionProcedure

Unilateral [10]
LaborRegulations
CollectiveLaborAgreement

ProcedureArt12

RegulationsAllowingOptingOut

Aucune information n'est communiquée a ce sujet. [11]
e L'engagement de pension collectif n'a pas eté etabli dans le cadre d'un opting out.

L'engagement de pension collectif a été établi dans le cadre d'un opting out pour les
régimes sectoriels de pension suivants :

Refusals

Aucune information n'est communigquée a ce sujet [12]
® Aucun individu n'a refusé d'adhérer au régime.
Les individus suivants ont refusé d'adhérer au régime:

< Précédent Suivant -

Lorsque vous avez tout rempli et que vous voulez valider et continuer, cliquez sur « suivant » en dessous
de I'écran.



Vous recevez un apercu de votre déclaration lorsque vous avez parcouru ces deux étapes. Vous pouvez
vérifier votre déclaration et la confirmer en cliquant sur le bouton « confirmer » au bas de |'écran.

AdministrativeData

DeclarationFileld portal2021082513451251675802
Declaration
Sequence 1

Declarationld

Document en format PDF

7 Nom Langue Date
1 testpdf.pdf FR 14-11-2018

Données générales
Registrantld
RegulationCategory CollectivePension
InternalManagement Cui
InstitutionsColnsurance

La technigue de co-assurance n'est pas applicable.

Données spécifiques

ApplicationDate 28-03-2018

StatusEntityRegulation Active

LimitedRegulation Mo
Organizers

IntroductionProcedure

CollectiveLaborAgreement

RegulationsAllowingOptingOut

L'engagement de pension collectif n'a pas été établi dans le cadre d'un opting out.

Refusals

Aucun individu n'a refusé d'adhérer au régime.

< Précédent Confirmer -
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7. Le service en ligne vous permet également de consulter (le statut de) vos déclarations. Si vous voulez
contrdler si Sigedis a traité votre déclaration, dans le menu supérieur, sélectionnez « Consultation » et
« Déclaration ». Remplissez les parameétres de recherche (la référence de votre déclaration (Declarationid)

ou le type de déclaration (CreateRegulation)).

v

b3 Aujourd i Hior

J T | Cettesemaine | Semaine passée

[ LANCER LA RECHERCHE

Tant que la déclaration est en cours de traitement, le statut montre un sablier.
& LANCER LA RECHERCHE

Page 1 sur résultats.

Declarationld DeclarationFileld Sequence
CRInternalRegulaticn portal 20181 11414080353553745 1
CreationMoment Sender Registrant
14-11-2018

DeclarationType S;atus Apergu -

CreateRegulation

k.

Lorsque la déclaration est traitée, le sablier est remplacé par une « coche verte ». Attention, a partir de
ce moment, la déclaration est correctement enregistrée dans DB2P.
& LANCER LA RECHERCHE

Page 1 sur résultats.

Declarationld DeclarationFileld Sequence
CRInternalRegulation portal2018111414090353553745 1
CreationMoment Sender Reqistrant
14-11.2018 I E—
DeclarationType Status Validation Apergu -

CreateRegulation

11



8. Vous avez la possibilité d’annuler ou corriger votre déclaration. Vous pouvez trouver le régime via le

menu en haut : « Consultation » et « Régime ».

Accueil Déclarations LPC Administration

RECHERCHER UN

Paramétres de recherche (i ]

LPC Autres LPC e LPC etautres LPC
Sigedis Id

Référence du régime

Catégorie du régime Sélectionner v
Date d'entrée en vigueur de S| Auvjourdhui || Hier |
a i | | Cette semaine || Semaine passée|
Statut du régime Sélectionner v

Organisme chargé de
I'exécution du régime

Co-assureur

- LANCER LA RECHERCHE

Remplissez les parametres de recherche comme la référence de votre régime (Sigedisld ou votre propre
référence) ou le statut du régime, la sorte de régime ou la date d’entrée en vigueur.

Vous avez également la possibilité d’annuler ou corriger le régime souhaité en cliquant sur la petite fleche
en regard du régime.

Résultats 0

Engagement de pension collectif au niveau de I'entreprise

Statut du  Organisateur Date Reéférence du régime Gestion Reégimes liés
. . relation
regime d'entree en engagements
wigueur
actt | o7-11-2018 MyriamTest - >

Pour ce faire, allez dans « Historique des déclarations » en bas de I'écran.

FIOCEUUTE SUIVIE [0S UE | 1S Euraunn
LaborRegulations

Identifiant du régime sectoriel de pension dans le cadre duquel I'opting out est
accordé

L'engagement de pension collectif n'a pas £té &tabli dans le cadre d'un opting out.
Individu(s) qui a (ont) refusé de s'affilier au régime

Aucun individu n'a refusé d'adhérer au régime.

W Retour aux résultats. Historique de la déclaration du régime (g

Nouvelle recherche
-w
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Sélectionnez la déclaration que vous souhaitez corriger (cliquez sur « Apercu » et sur « Corriger la
déclaration » ensuite).

Declarationld DeclarationFileld Sequence
CRInternalRegulation portal2018111414090393593745 1
CreationMoment Sender Reqgistrant

e 11-2018 — I
DeclarationType Status Validation Apercu
CreateRegulation ARercl @

IntroductionProcedure

Caollective LaborAgreement

RegulationsAllowingOptingOut

L'engagement de pension collectif n'a pas éte atabli dans le cadre d'un opting out.
Refusals

Aucun individu n's refusé d'adhérer au régime.

Réponse [~

| Corriger Déclaration - I

Annuler Déclaration

9. Vous pouvez également modifier ou mettre votre régime a jour. Dans le menu supérieur, choisissez
« Déclarations LPC », « Régime » et « UpdateRegulation ».

Reégime

Consultation

Administrafion

CreateRegulation

UpdateRegulation

AddRegistrantid

Vous pouvez rechercher votre régime apres avoir rempli les parameétres de recherche.

RECHERCHER UN REGIME

Sigedisid
Registrantia

AppizatonDate b+

Institutions

BCEnr

&  |ANCERLARECHERCHE
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Sélectionnez le régime que vous voulez mettre a jour et cliquez sur « Apercu ».

Sigedisid RegulationCategory
2018-0000-0000-0002-0919-4431 CollectivePension
Registrantid InternalManagement
update3131118 Oui

Registrant ApplicationDate
Apercu -
Orﬁnimr Institution

Cliguez sur « UpdateRegulation » dans 'apercu.
LaborRegulations
UpdateProcedure
Caollective LaborAgreemeant
RegulationsAllowing OptingOut
L"engagement de pension collectif n'a pas &té &tabli dans le cadre d'un opting out.
Refusals

Aucun individu n'a refusé d'adhérer au régime.

Update Regulation - I

- Retour aux résultats.
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5. Donner mandat a votre prestataire de services.

Vous pouvez introduire vos déclarations vous-méme mais vous pouvez également mandater un
prestataire de services pour qu’il le fasse a votre place.

Attention, vous devez introduire le mandat par vous-méme via le service en ligne de DB2P « Gestion des
régimes pour les employés ». L'institution en charge de la déclaration qui donne le mandat a une autre
organisation (prestataire de services) doit toujours I'enregistrer et le déclarer en DB2P.

Vous vous connectez dans le service en ligne DB2P « Gestion des régimes pour employés » (comme décrit
ci-dessus) et vous choisissez « Administration », « Mandats » et « SetDelegation ».

mchmhns N mchmﬁ)ns e S _

Mandats SetDelegation
Droits des utilisateurs Consulter des mandats
Charger un certificat Sélectionner Registrant
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